ZAE)\ VAN DER ENDE
&/

VALVE SERVICES

HR Assistent

Wil jij werken in een informeel, gezellig en ambitieus familiebedrijf? Heb je oog voor mensen,
ben je administratief sterk en zoek je een parttime functie binnen een dynamische
omgeving? Dan zijn wij bij Van der Ende Valve Services in Maasdijk op zoek naar jou!

Jouw rol als HR Assistent

Als HR Assistent werk je nauw samen met de HR Manager en ben je een vertrouwd
aanspreekpunt voor medewerkers en leidinggevenden. Jouw werkdagen vullen zich met
heel diverse werkzaamheden: van A(dministratie) tot Z(iekteverzuim):

Vacatures plaatsen en beheren via social media en andere kanalen.

Nieuwe medewerkers verwelkomen en begeleiden bij hun start binnen het bedrijf.
Contracten opstellen en mutaties voor de salarisadministratie verwerken.
Verzuimregistratie en administratieve ondersteuning bij opleidingen.

Meedenken over de optimalisatie van HR-processen en regelingen.

Deze functie biedt volop ruimte voor eigen initiatief en groei. Heb jij een goed idee? Dan
horen we dat graag!

Welke voordelen zitten er voor jou in de pijplijn?
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Een uitdagende functie waar jij het verschil kan maken

Volop ontwikkel- en doorgroeimogelijkheden binnen jouw vakgebied

Ruimte is voor eigen initiatief en ideeén

Een sterke en positieve bedrijfscultuur

Een goed salaris

Zeer goede secundaire arbeidsvoorwaarden (waaronder een premievrij pensioen)

Gratis fruit om de dag goed te beginnen

"Wat het werken bij Van der Ende
leuk maakt, is het contact met de
werkplaats en kantoor.

ledereen is gelijk en het werk is heel
divers.”

Elise (30) - Sales Support
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Als HR assistent bij Van der Ende Valve Services...

@ heb je minimaal een mbo-diploma op zak,

is Microsoft Office jou welbekend;

ben je thuis in de wereld van social media;
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beschik je over minimaal twee jaar aan werkervaring;

& benut je je sociale en communicatieve vaardigheden graag;
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@ ben je beschikbaar op vrijdag, jouw vaste werkdag.

/ Wist je dat...
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Wij onszelf met gepaste trots het

oudste revisiebedrijf van
Nederland mogen noemen?
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Aangenaam, Van der Ende Valve Services!

Van der Ende Valve Services is expert in het leveren, reviseren en onderhouden van
regelkleppen, veiligheden en afsluiters. Al meer dan een halve eeuw, sinds 1965 om
precies te zijn, vormen wij de voorkeurspartner bij toonaangevende spelers in de
procesindustrie. Gezien de markt — en ons gedreven team - nooit stilstaat, verbreden
wij continu onze horizon. Daarom is het niet verwonderlijk dat jij onze naam
tegenkomt in heel uitlopende sectoren. VVan de petrochemie tot de

voedselverwerkende industrie.



